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REGISTRO DE COMPETÊNCIAS DO MUNICÍPIO DE JANDAIA DO SUL 

 
 

Gabinete do Prefeito 

Responsável: Danielle Tamarozi Feijó Ferreira 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: gabinete@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Gabinete do Prefeito assessorar o Prefeito em suas atividades, mantendo-o informado do 

andamento dos serviços municipais, sobre notícias de interesse da Administração, programas a serem 

cumpridos pelo Prefeito, organizar o expediente e funcionamento do Gabinete, entre outros. 

 

Secretaria de Governo 

Responsável: André Luis Saddi Pires 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: governo@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete a Secretaria de Governo a recepção, estudo e triagem do expediente encaminhado ao 

Prefeito; acompanhamento da elaboração e encaminhamento dos documentos oficiais a serem 

assinados pelo Prefeito Municipal; articulação das ações de Governo e a execução destas; 

acompanhamento da elaboração do Plano Plurianual das Diretrizes Orçamentárias e do Orçamento 

Anual; coordenação das atividades de Gestão Estratégica do Governo, o empenho, a liquidação e o 

ordenamento de pagamento das despesas e o desempenho de outras atividades que lhe sejam 

atribuídas pelo Chefe do Poder Executivo, no âmbito de sua área de atuação. 

 

Controle Interno 

Responsável: Camila Martins Santos 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: controleinterno@jandaiadosul.pr.gov.br 
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Compete ao Controle Interno exercer a plena fiscalização contábil, financeira, orçamentária, 

operacional e patrimonial dos órgãos e das entidades públicas da Administração Direta e Indireta 

do Poder Executivo Municipal, quanto à legalidade, legitimidade, economicidade, aplicação de 

subvenções e renúncia de receitas, entre outros. 

 

Departamento Jurídico 

Responsável: Maria José Heckert Mello 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: juridico@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento Jurídico assessorar o Prefeito e os demais funcionários em toda a 

matéria que envolva o Município; promover a cobrança judicial de dívida ou de quaisquer outras 

dívidas que não forem liquidadas no prazo legal; dar pareceres em processos licitatórios; redigir 

projetos de lei; justificativas de decretos, regulamentos, contratos e outras de natureza jurídica e 

representar e defender em juízo ou fora dele os direitos e interesses do Município, entre outros. 

 

Departamento de Pessoal 

Responsável: Andréa Aparecida de Vecchi 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: pessoal@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Pessoal providenciar todo o expediente relativo ao pessoal da Prefeitura 

e demais órgãos, inclusive treinamento, admissão, anotação nas pastas dos funcionários, assessorando 

o Prefeito em assuntos relativos ao funcionalismo público em geral. 

 

Departamento de Fomento Agropecuário e Meio Ambiente 

Chefe de Gestão Ambiental: Beatriz Soares Batista 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: agricultura@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Fomento Agropecuário e Meio Ambiente incrementar as atividades 

agropecuárias no Município, promovendo cursos e palestras e criando meios para o seu 

desenvolvimento e aprimoramento; promover a execução de estudos, pesquisas e avaliações de 

natureza econômica, visando a previsão da produção agropecuária; promover e articular medidas  
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de abastecimento do Município e melhoria de vida no meio rural; implantar facilidades para obtenção 

de recursos para a agricultura no Município; incrementar feiras e exposições de produtos e de 

derivados agropecuários e promover encontro de produtores, visando sua integração e transferência 

de conhecimentos, entre outros. 

 

Departamento de Educação e Esportes 

Responsável: Sheila Cristina da Silva 

Endereço: Rua Drº João Maximiano, nº 426 – Vila Operária 

Telefone: (43) 3123-0310 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: pedagogico.dec@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Educação e Esportes planejar, organizar orientar, supervisionar, 

acompanhar e controlar o desempenho da rede educacional municipal, em consonância com os 

sistemas Federal e Estadual de Educação; desenvolver pesquisas, planos e projetos na área 

educacional e esportiva, que proporcionem a melhoria da qualidade do ensino e esporte no Município; 

oferecer ensino regular nas unidades escolares da rede municipal de ensino; oferecer e administrar a 

educação infantil nas Escolas Municipais de Educação Infantil; promover e incentivar o 

desenvolvimento de atividades culturais, técnicas e cientificas no âmbito do Município; oferecer 

serviços de assistência ao educando, no sentido de suprir as suas carências, facilitar e complementar 

as atividades educativas; promover a elaboração, controle e arquivamento da documentação escolar; 

administrar o Fundo de Manutenção e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorização do 

Magistério - FUNDEB; elaborar calendários de atividades esportivas no Município; manter 

intercâmbio na área do desporto amador com outros Municípios; promover eventos desportivos e de 

lazer, bem como a iniciação desportiva; incentivar a prática desportiva, conscientizando a população 

quanto a sua importância; oportunizar ás crianças e jovens do Município projetos desportivos; 

organizar, coordenar, supervisionar e consolidar a Política Pública Esportiva no Município; 

desempenhar outras atividades correlatas à natureza e finalidade do Departamento bem como aquelas 

que lhe forem atribuídas pelo Chefe do Poder Executivo. 

 

Departamento de Saúde 
Responsável: Valmir Inácio de Oliveira 

Endereço: Rua Plácido Caldas, nº 555 - Centro 

Telefone: (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 7h30 às 11h30 e 13h às 17h (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: saude@jandaiadosul.pr.gov.br 

 
Manter os serviços de assistência médico-odontológica no Município; fiscalizar o cumprimento das 

normas de higiene pública; manter convênios com a União e o Estado para a execução de 

campanhas e programas de saúde pública; efetuar informações mensais ao Ministério da Saúde com 

vistas a dar continuidade aos programas existentes bem como habilitar-se em novos que venham a 
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surgir; realizar programas de saúde preventiva junto à população; promover medidas de prevenção 

e proteção à saúde da população do Município, mediante o controle e o combate de morbidades 

físicas, infectocontagiosas, nutricionais e mentais; promover a fiscalização e o controle das condições 

sanitárias, de higiene, saneamento, alimentos e medicamentos; promover pesquisas, estudos e 

avaliação da demanda de atendimento de profissionais da saúde; promover contratação supletiva 

de serviços de profissionais da saúde em situações de emergências; promover campanhas 

educacionais e informativas, visando à preservação das condições de saúde e a melhoria na 

qualidade de vida da população; implementar projetos e programas estratégicos de saúde pública e 

promover medidas de atenção básica à saúde, entre outros. 

 

Departamento de Finanças 

Responsável: Deoclelfa da Silva 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: financeiro@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Finanças assessorar o Prefeito em assuntos econômico financeiros; 

elaborar, executar e controlar o orçamento anual; elaborar os respectivos demonstrativos mensais e 

anuais, conforme determina as leis e normas regulamentares; proceder à tomada de contas do 

Município e política econômico-financeira. 

 

Departamento de Cultura 

Responsável: Mara Rubia Nunes 

Endereço: Rua dos Patriotas, nº 943 - Centro 

Telefone: (43) 3123-0305 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: cultura@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Cultura assessorar o Prefeito Municipal nas questões culturais; 

promover e coordenar todas as atividades culturais dentro da Competência do Município e viabilizar 

recursos Junto aos Governos Estadual e Federal para execução de projetos que promovam a cultura. 

 

Departamento de Tributação e Dívida Ativa 

Responsável: Claudemir Alexandro Bertoli 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: tributacao@jandaiadosul.pr.gov.br 
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Compete ao Departamento de Tributação e Dívida Ativa planejar, orientar, dirigir, executar e 

controlar o processo de tributação municipal, localizando e identificando os contribuintes, lançando 

os tributos municipais na forma da legislação tributária, especialmente em face ao Código Tributário 

Municipal; notificar e aplicar penalidades previstas em leis e regulamentos municipais e promover a 

realização e recebimento de declarações fiscais, entre outros. 

 

Departamento de Administração 

Responsável: Carlos Roberto Barbosa 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: administracao@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Administração executar as atividades relativas ao expediente geral da 

Prefeitura, compras e almoxarifado, zeladoria do prédio e exercer o controle e supervisão dos demais 

Departamentos e órgãos da Administração. 

 

Departamento de Obras e Serviços Urbanos 

Responsável: João Henrique Maximiano 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: engenharia@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Obras e Serviços Urbanos planejar a construção das obras públicas 

municipais; fiscalizar a contratação de empresas particulares para a execução; assessorar o Prefeito 

em todos os assuntos de obras e planejamento urbano; construir e conservar o sistema viário através 

do Serviço Rodoviário Municipal, entre outros. 

 

Departamento de Planejamento 

Responsável: Jonas Morales Azolini 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: planejamento@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Planejamento promover o planejamento e a organização Municipal; 

elaborar, promover e coordenar a execução de projetos, programas e planos de Governo Municipal, 

adequando os recursos aos objetivos e metas da política municipal. 
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Departamento de Indústria, Comércio e Turismo 

Responsável: Reynaldo José Missiato 

Endereço: Praça do Café, nº 22 – Centro 

Telefone: (43) 3432-7398 - (43) 3123-0303 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: industria@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Indústria, Comércio e Turismo a realização de programas de fomento 

à indústria, comércio e todas as atividades produtivas do Município; viabilizar projetos industriais, 

visando atração de novos empregos ao município; estimular a adoção de medidas que possam ampliar 

o mercado de trabalho local; elaborar planos e projetos concernentes ao desenvolvimento industrial e 

comercial do Município, entre outros. 

 

Departamento de Assistência Social 

Responsável: Bruna Caroline Crivelaro Lima 

Endereço: Rua Presidente Kennedy, nº 373 - Centro 

Telefone: (43) 3123-0350 

Horário de Atendimento: 08h às 11h30 e 13h às 17h30 (Segunda a Sexta-Feira) 

E-mail: acaosocial@jandaiadosul.pr.gov.br 

 

Compete ao Departamento de Assistência Social assessorar o Prefeito Municipal na execução de 

programas que visem o bem-estar da comunidade em geral; promover e coordenar atividades voltadas 

à melhoria do padrão de vida dos munícipes; viabilizar recursos junto aos Governos Estadual e 

Federal para execução de projetos assistenciais, inclusive na área habitacional. 
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